Zatgcznik do uchwaty Nr X/27/2026 Rady Dzielnicy Siedlce z dnia 27.03.2026

Regulamin Rady Dzielnicy Siedlce
§1.

Regulamin okres$la szczegdtowy tryb pracy Rady Dzielnicy Siedlce (Rada Dzielnicy), w tym
komisji Rady Dzielnicy.

§2.

Radny potwierdza swojg obecnos¢ podczas sesji Rady Dzielnicy podpisem na liScie obecnosci
na poczgtku obrad.

§3.

W obradach Rady Dzielnicy — z prawem zabierania gtosu - moga uczestniczyé Prezydent Miasta
Gdaniska, zastepcy Prezydenta Miasta Gdariska, Sekretarz Miasta Gdariska, Skarbnik Miasta
Gdaniska, radni Miasta Gdariska oraz inne osoby, ktérym przewodniczgcy obrad udzieli gtosu. Po
wczesdhiejszym zgtoszeniu przed sesja.

§4.

1. Po otwarciu sesji przewodniczgcy obrad stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocho$é obrad.

2. W przypadku braku wnioskéw o zmiane porzadku obrad, przewodniczacy obrad prowadzi
obrady zgodnie z porzadkiem przekazanym radnym wraz z zawiadomieniem o sesji.

3. Wniosek o zmiang porzadku obrad moze zgtosi¢ kazdy radny. Gtosowanie nad wnioskami o
zmiang porzadku obrad przeprowadza sig¢ wedtug kolejnosci zgtoszen.

4. Po przegtosowaniu wnioskéw o zmiang porzadku obrad, przewodniczacy obrad prowadzi
obrady zgodnie z porzagdkiem obrad uwzgledniajagcym przyjete zmiany.

5. Zmiana kolejnosci poszczegdlnych punktéw porzadku obrad w trakcie trwania obrad takze
stanowi zmiane porzgdku obrad.

6. Wniosek o zmiane porzadku obrad w trakcie trwania sesji moze zostaé zgtoszony w dowolnym
momencie przez kazdego radnego.

7. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczgcy obrad zamyka sesje.
§5.

Porzgdek obrad powinien zawieraé¢ w szczegélnosci:

1) date i miejsce odbycia sesji Rady Dzielnicy

2) liste projektéw uchwat lub oswiadczer,



3) informacje o dziatalno$ci Zarzadu Dzielnicy Siedlce (Zarzgdu Dzielnicy) w okresie migdzy
sesjami,

4) informacje o dziatalnosci komisji Rady Dzielnicy,
5) wolne wnioski i komunikaty.

§6.

1. Podmiot wystepujacy z inicjatywg uchwatodawczg, przedstawia projekt uchwaty lub
oé$wiadczenia oraz wskazuje referenta, ktéry w jego imieniu bedzie wystgpowat w toku prac nad
projektem.

2. Projekt uchwaty powinien zawieraé uzasadnienie merytoryczne.

3. Przewodniczacy Rady Dzielnicy kieruje wniesione projekty uchwat do wtasciwych komisji
Rady Dzielnicy celem ich zaopiniowania.

4. Opiniowanie projektu uchwaty przez komisje rady trwa do najblizszej sesji rady.
87.

1. W celu przedstawienia projektu uchwaty lub oéwiadczenia przewodniczacy obrad udziela
gtosu referentowi projektu, a nastepnie przewodniczacym odpowiednich komisji opiniujacych
projekt.

2. Czas wystapienia referenta projektu nie powinien przekraczaé¢ 5 minut.

3. Czas wystgpier, przewodniczgcych komisji opiniujacych projekt nie powinien przekraczaé 5
minut.

4. Po przedstawieniu opinii, o ktérych mowa w ust. 1, przewodniczacy obrad zarzgdza dyskusje
dotyczaca tresci projektu uchwaty.

5. Czas jednego wystapienia w dyskusiji nie moze przekracza¢ 3 minut, a w razie ponownego
zabrania gtosu - 1 minuty.

6. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy obrad moze przedtuzyé czas wypowiedzi, o
ktérym mowaw ust. 2, 3i 5.

7. Po zakoriczeniu lub zamknieciu dyskusji nad dang sprawa przewodniczgcy obrad zarzgdza
przystapienie do gtosowania, chyba Zze sprawa nie wymaga podjecia uchwaty ani o§wiadczenia.

8. Poprawki zgtoszone do projektu uchwaty lub oswiadczenia gtosowane sg przed gtosowaniem
nad projektem uchwaty.

9. Prawo zgtaszania poprawek do projektu uchwaty lub oéwiadczenia przystuguje kazdemu
radnemu.

10. Autopoprawek zgtoszonych przez projektodawce uchwaty lub o$wiadczenia nie gtosuje sie.

§8.



1. Przewodniczacy obrad udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen.

2. Przewodniczacy obrad moze udzielié gtosu poza kolejnoscia, jezeli koniecznosé zabrania
gtosu wiaze sie bezposrednio z gtosem przedmdwcey (ad vocem).

3. W przypadku stwierdzenia, ze wystgpienie radnego wyraZnie odbiega od przedmiotu obrad lub
znacznie przekracza wyznaczony czas w §7, przewodniczgcy obrad zwraca uwage radnemu, aw
przypadku nieosiggniecia pozytywnego skutku moze odebraé mu gtos.

4. Przepis poprzedzajacy stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy forma lub tre$é wystgpienia
zaktéca porzadek obrad lub uchybia powadze posiedzenia.

§9.
1. Poza kolejnoscig punktdéw porzgdku obrad mozna zgtaszaé wnioski formalne o:
1) przerwanie, odroczenie lub zamkniecie posiedzenia,
2) zmiane porzadku obrad,
3) stwierdzenie kworum,
4) ograniczenie lub wydtuzenie czasu wypowiedzi,
5) zamkniecie listy méwcdw,
6) gtosowanie bez dyskusji,
7) ponowne przeliczenie gtoséw,
8) odestanie projektu uchwaty lub o$wiadczenia do komisji celem wyrazenia opinii.

2. Rada Dzielnicy rozstrzyga o wniosku formalnym niezwtocznie po jego zgtoszeniu, po
wystuchaniu wnioskodawcy i ewentualnie gtosu przeciwnego do wniosku.

3. Komisja na odestanie uchwaty lub os$wiadczenia komisji ma czas do kolejnej sesji.
§10.

1. W celu przeprowadzenia gtosowania tajnego Rada Dzielnicy wybiera Komisje Skrutacyjng,
ktéra okresla szczegdty sposobu gtosowania, warunki waznosci karty do gltosowania i waznosci
gtosu, ustala wyniki gtosowania oraz sporzgdza protokét z gtosowania.

2. Kart do gtosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na sesji.

3. Po przeliczeniu gtoséw przewodniczgcy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokét podajac
wynik gtosowania.

4. Karty z oddanymi gtosami i protokét gtosowania stanowia zatgcznik do protokotu sesji.
§11.
1. Gtosowanie jawne odbywa sie poprzez podniesienie reki.

2. Za gtosy oddane uznaje sie gtosy: ,za”, ,przeciw” i ,wstrzymujace sig”.



3. W przypadku gdy wnioski zgtoszone w jakiejs sprawie wzajemnie sie wykluczajg,
przeprowadza sie gtosowanie wedtug kolejnosci zgtoszen. Przyjecie pierwszego sposrod
gtosowanych wnioskéw powoduje odstapienie od gtosowania nad pozostatymi wnioskami.

4, Wyniki gtosowania jawnego ogtasza przewodniczacy obrad.
§12.
1. Uchwata Rady Dzielnicy powinna zawieraé co najmnie;j:
1) oznaczenie rodzaju i numeru aktu,
2) date,
3) podstawe prawna,
4) tytut,
5) tre$¢ merytoryczna rozstrzygniecia,
6) termin wejscia w zycie.

2. Uchwate opatruje sie numerem posiedzenia (cyfra rzymska), numerem uchwaty wedtug
kolejnosci jej podjecia (cyfra arabska) i wskazaniem roku podjecia.

3. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty.
Stwierdzenie niewaznosci decyzji nastepuje natomiast na zasadach okrestonych w rozdziale 5
Statutu Dzielnicy Siedlce.

§13.

1. Z sesji Rady Dzielnicy sporzadzany jest protokét, ktéry powinien zawieraé nastgpujgce
elementy:

1) numer sesji,

2) date i godzine rozpoczecia sesji,

3) stwierdzenie prawomocnosci obrad (w zatgczeniu lista obecnosci),
4) imie i nazwisko osoby prowadzacej obrady,

5) porzadek obrad (w zataczeniu),

6) podjete uchwaty wraz z wynikiem gtosowania,

7) nazwiska mowcéw zabierajgcych gtos w poszczegdlnych punktach porzadku obrad
oraz w gtéwne tezy ich wystapien,

8) wygloszone wystapienia radnych przekazane do protokotu na pismie w trakcie trwania
sesji,
9) inne sprawy wskazane do odnotowania przez Przewodniczacego,

10) date i godzine zamkniecia ses;ji.



2. Protokét podpisuje przewodniczacy obrad.
3. Zatgcznikami do protokotu sg:

1) lista obecnosci,

2) podjete uchwaty i oéwiadczenia,

3) protokoty gtosowan Komisji Skrutacyjnej oraz karty z glosowania tajnego.

§14.

1. Komisje Rady Dzielnic pracujg na posiedzeniach.
2. Radni obowigzani sg uczestniczyé¢ w posiedzeniach komisji, do ktorych zostali wybrani.
3. Radni potwierdzaja swojg obecnosé na posiedzeniach komisji podpisujac liste obecnosci.

4. Osoby spoza komisji moga zabiera¢ gtos w dyskusji za zgoda przewodniczgcego komisji lub
jego zastepce.

5. Praca komis;ji kieruje przewodniczacy komisji lub podczas jego nieobecnosci zastepca
przewodniczacego komis;ji.

6. Pierwsze posiedzenie nowo powotanej komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy Rady
Dzielnicy lub jego zastepca. Na posiedzeniu tym komisja wybiera ze swojego grona
przewodniczgcego i zastgpce przewodniczgcego komisji.

§15.

1. W sprawach nalezgcych do zakresu jej dziatania komisja ma w szczegblnosci prawo do
opracowania sprawozdari, podjgcia wniosku lub opinii, a takze przygotowania projektu uchwaty
lub o$wiadczenia Rady Dzielnicy.

2. Rozstrzygniecia komisji podejmowane sg w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscia gtoséw w
obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

3. Z przebiegu posiedzenia komisji sporzadza sie protokét.
§16.

1. Radni petnig dyzury w siedzibie Rady Dzielnicy wedtug ustalonego przez siebie
harmonogramu.

2. Kontakt mieszkaricéw z Radg Dzielnicy nastgpuje réwniez na inne zwyczajowo przyjete
sposoby, w tym w szczegdlnosci na spotkaniach i wydarzeniach organizowanych przez Rade
Dzielnicy lub inne podmioty, za posrednictwem skrzynki kontaktowej znajdujacej sie w siedzibie
Rady Dzielnicy, poczty elektronicznej, poprzez internetowe portale spotecznosciowe.

3. Radni niezwtocznie przekazujg informacije o zgtoszonych przez mieszkaricéw sprawach
Przewodniczacemu Rady, ktéry przekazuje je zgodnie z wtasciwos$cia do rozpatrzenia przez
merytorycznie witasciwg komisje lub Zarzad Dzielnicy.



4. Radni wzajemnie informuja sie — w zwyczajowo przyjety sposéb — o przedmiocie spraw
zgtaszanych im przez mieszkarcdw.

5. Radni podczas dyzuru w radzie sa zobowigzani do prowadzenia zeszytu spraw mieszkancow
oraz poinformowania o zgtoszonych sprawach Zarzad Dzielnicy wraz z danymi kontaktowymi
mieszkarca.

§17.

1. Istotne informacje o dziatalno$ci Rady Dzielnicy, w tym protokoty z sesji Rady Dzielnicy oraz
podjete przez nig uchwaty, publikowane sg na stronie internetowej gdansk.pl.

2. Rada Dzielnicy moze zamieszczacé informacije o swojej dziatalnosci réwniez w innych
ogélnodostepnych miejscach, w tym na odpowiednich tablicach ogtoszeii oraz w internetowych
portalach spotecznosciowych.

§18.

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje sig Statut Dzielnicy Siedlce oraz
odpowiednio Statut Miasta Gdariska i Regulamin Rady Miasta Gdariska.



